Matetské skola Dobromilice, okres Prostéjov, piispévkova organizace

P¥iloha & 1, Provozni ¥ad, MSD 48/2024, Skolni rok 2024-2025
1. Udaje o za¥izeni

Zrtizovatel: Obec Dobromilice

Sidlo: Dobromilice 119, 798 25 Dobromilice
IC: 00288187

Bankovni spojeni: 3210513369/0800

Telefon, pevna linka: 582372230
Email: ou@dobromilice.cz

Adresa internetové stranky: https://www.dobromilice.cz/
Datova schranka: xa5axft

Nazev skoly: Matetska Skola Dobromilice, okres Prostéjov, ptispévkova organizace
Sidlo: Dobromilice 327, 798 25 Dobromilice

Pravni forma: ptispévkova organizace

IC: 70981574

Bankovni spojeni: 181984079/0300

1Z0: 107609983

Telefon - pevna linka: 582370537

Telefon - mobilni linka: 724910990

Email: msdobromilice@seznam.cz

Adresa internetové stranky: https://msdobromilice.cz/
Datova schranka: zrzkqm6

Typ Skoly: matetska skola s celodennim provozem

Kapacita skoly: 50 déti

VeEk déti: 2 - 6 rokl

Provozni doba: 6:15 — 16:00hodin

Povinna skolni dochéazka, pondé¢li az patek, 7:30 — 11:30 hodin, mimo $kolni prazdniny

Sougéasti skoly: Skolni jidelna
1Z0: 103219382
Krajsky utfad: Olomouc
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2. Personalni obsazeni pro $kolni rok 2024-2025

Statutarni organ, feditelka Skoly Mgr. Zdislava Grmelova, MPP

Spravce rozpoctu, ucetni Helena Ptackova, externista

MS, pedagogicti pracovnici

ucitelka Mgr. Simona Morozova
ucitelka Jana Holikova

ucitelka Veronika Kocianova
asistent pedagoga Jana Trnkova

MS, provozni pracovnici

uklizecka Zdenka Zapletalova
SJ, vedouci skolni jidelny Jana Trnkova
kucharka Lenka Antonickova
provozni pracovnik, Mgr. Aneta Seitler

zastupujici vedouci Skolni jidelny




3. Rezimové pozadavky

3.1 Denni rezim pro predskolni vzdélavani

Cas Popis ¢innosti
6:15 Odemceni budovy MS pro zakonné zastupce a déti
6:15—8:00 Prichod déti, prevzeti od rodicd, spontanni aktivity, individualni didaktické ¢innosti

8:00 — 8:45 Pohybova chvilka, komunitni kruh, didaktické ¢innost, hygiena
8:45-9:00 Presnidavka

9:00 — 9:30 Zacilené didaktické ¢innosti (individuélni, skupinové, frontalni)

9:30 - 11:30 Priprava na pobyt venku, volné a Fizené ¢innosti pfi pobytu venku

11:30 —-11:45 | Pfevlékani z pobytu venku, hygiena pfed obédem
11:45-12:15 |Obéd

12:15-12:30 |Hygiena po obédé, prevlékani déti na odpocinek

12:30 - 13:30 | Odpocinek, relaxace, spanek
Cetba nebo poslech pohadky, pisnicky aj.

13:30 — 14:30 | Individualni klidové ¢innosti s détmi s mensi potfebou spanku

14:30 — 14:45 | Pfevlékani, hygiena pted svacinou
14:45-15:00 |Svacina

15:00 — 16:00 | Volné hry déti, zacilené didaktické ¢innosti, vyzvedavani déti

16:00 Uzaméeni budovy MS pro zakonné zastupce a déti

Piichod déti do MS je do 8:00hodin, pak se budova z bezpeénostnich diivodii uzamyka.
Usporadani dne je zavazné pouze pro Cas stanoveny pro jidlo, pobyt venku a odpoledni odpocinek.

Ostatni ¢innosti pfizpisobuje ucitelka zajmim déti 1 aktudlnim podminkam ve tfid¢.

Ttidy jsou zpravidla spojeny: 6:15 — 7:30 hodin.

Povinnd Skolni dochdzka pro ptislu§ny Skolni rok 2024-2025 je v dobé: 7:30 — 11:30 hodin.
ReZim Cinnosti s interaktivni technikou, pocitatem, notebookem, tabletem, digitdlnimi pomtckami
je cca 15 minut v jednom sledu pro jedno dité.

3.2 Pohybové aktivity

- probihaji denné v herné ¢i pii pobytu venku

- pribézné pohybové chvilky, hudebné pohybové ¢innosti, zacilené pohybové ¢innosti

- pohybové hry

- 1x tydné& zacilené t€lovychovné aktivity

- denné¢ protahovaci a zdravotni cviceni, zpravidla pfed komunitnim kruhem, cca 10 minut

3.3 Pobyt venku

V piipadé ptiznivého pocasi je v dobé: 9:30 — 11:30 hodin, uskutecituje se na Skolni zahradé a pfi
vychézkach po obci a v blizkém okoli.

Pobyt venku mé zpravidla tii ¢ésti:

- chlize jako pfirozeny pohyb ¢loveka

- volny pohyb a hry déti na Skolni zahradé, na hfisti, za sokolovnou, ve volné ptirodé

- zacilena didakticka ¢innost (sportovni, environmentalni, polytechnickd, komunikaéni apod.)

V zimnim obdobi pod -10°C se nechodi ven a v letnim obdobi nad 30°C se vyuziva pobyt venku od
rannich hodin. Pobyt venku mtize byt kracen anebo vynechan:

- pfi mimotadné neptiznivych klimatickych podminkach

- pfi vzniku anebo moZnosti smogové situace.




3.4 Skolni zahrada

Z diavodu bezpecnosti déti a z diivodu prevence vandalismu je oplocena a zabezpecena kamerovym
systémem.

Soucéasti zahrady jsou:

- herni prvky

- piskovisté

- ptirodni u¢ebna

- tabule na malovani

- bylinkova zahradka

- stromy, kefte, zahony, travnaty kopec, vibovy domecek
- sklad hracek.

Ucitelka je zodpovédna za déti a proto je nutné, aby si zkontrolovala:

- herni prvky (jejich poSkozeni ¢i bezpe€nost)

- Cistotu na zahradé¢ (odhozené lahve a jiné nezadouci predméty).

Ucitelka vede déti k udrzovani Cistoty na Skolni zahrad¢ 1 pti vychézkach (na odpadky mame kose).

Povéteny pracovnik vzdy v pond€li kontroluje herni prvky, zda nejsou ponicené (vandalismus) ¢i
jinak poskozené. V pfipad¢ zavad zapiSe neprodlené popis poskozeni do k tomu uréenému sesitu
a hlasi feditelce Skoly.

PécCe o zahradu zajist'uji pracovnici z obce. Vrbovy domecek, kete, stromy jsou priabézné podle
potieb profezavané. Trava je priibézné secend. Plevel je podle potieb likvidovana.

3.5 Odpocinek déti a zpiisob nakladani s pradlem

12:30 — 14:30 hodin, pficemz respektujeme individuélni potfebu odpocinku.

13:30 — 14:30 hodin je ditéti ucitelkou nabidnuta individualni klidova ¢innost (pfi ¢innostech
s digitalnimi pomtckami dodrzujeme cca 15 minut pro jedno dité v jednom sledu).

Déti odpocivaji na ptipravenych lehatkach. Ty denné ptfipravuje provozni pracovnik a v jeho
neptitomnosti ucitelky v piislusné tfid€. Dba se na vétrani lizkovin a pyZam po odpocinku.
Vymeéna lazkovin se provadi jedenkrat mésicné, v ptipad¢ potieby ihned.

Prani, Zehleni a spravné skladovani lozniho pradla zajist'uje povéfeny provozni pracovnik.
Pouzité lozni pradlo se ihned dava do koSe na Spinavé suché pradlo (nepoklada se na koberec).
Pouzité mokré pradlo se dava na ur€ené misto a je co nejdiive dano do pracky povérenym
pracovnikem. Pfi manipulaci s loZnim pradlem nedochazi ke kontaktu s kobercem ve ttid¢.
Lozni préadlo je prano pfi teploté 60°, jinak dle etiky na pradle.

Cisté pradlo se skladuje v uzaviratelnych a dobie vétranych skiinich v provozni mistnosti.
PyZama se davaji kazdy patek na vyprani domi (bez ohledu na to, kolik dni dité bylo v MS).

3.6 Stravovani déti

Je zajistovano ze Skolni vyvatovny, viz. Vnitini stravovaci fad.

Stravné se plati zalohove do 20. dne pfedchoziho mésice a pak je fadné vyuctovano:
- v lednu za ptedchozi 1. obdobi piislusného skolniho roku

- nejpozdéji v zati za prislusné I1. obdobi skolniho roku.

Celkovou sazbu za stravu urcuje vedouci Skolni jidelny.

3.7 Podavani jidla

8:45 — 9:00 hodin ptesnidavka
11:45 —12:15 hodin obéd

14:30 — 14:45 hodin svacinka

Casovy odstup nepiesahuje tfi hodiny.



Strava se v ptipad¢ potifeby regeneruje v mikrovinné troubé.

Jidlo se détem podavéa na hlubokych a mélkych talifich, kompot ve sklenénych miskéch,

¢aj v hrncich, pitny rezim v plastovych kelimeich. DéEti pouZzivaji nerezové piibory. Déti vedeme
ke kultufe stolovani a k osobni hygiené, pfi stravovani pouzivaji jednordzové trhaci kapesniky.

3.8 Pitny rezim

Béhem celého dne i pii pobytu venku maji déti k dispozici pitnou vodu.

V MS je zaveden 1 pitny rezim za uplatu, ze kterého jsou détem piipravovany vitaminové napoje
a caje.

3.9 Otuzovani déti

Pted otuzovanim déti ucitelky vyhodnoti individuélni potfeby a moznosti déti vzhledem k jejich
zdravotnimu stavu.

Otuzovani provadime:

- vzdusné 1azné (denné pfti prevlékani)

- jemné sprchovani za letnich dnti na Skolni zahradg¢.

3.10 Rezim ¢innosti s digitalnimi pomickami

- zacilena ¢innost cca 15 minut na ur¢eném misté (stil, podlaha - podle poZzadavkd pomticky)

- Zakaz pouZzivani digitalnich pomicek pii odpocinku na lehatku.

- tablet, vyhradné spiSe vyukové programy nez sledovani pohadek ¢i her, cca 1x za den pro dité
- pc a interaktivni tabule, vyhradné spiSe vyukové programy, hudebni programy, pohadky, a to v
ramci individudlni ¢i skupinové aktivity cca 1x za den pro dite.

3.11 Rezim polytechnickych ¢innosti

- tviirci ¢innosti s riznymi materidly a pracovnimi pfedmeéty u stolecku pod dohledem ucitele
- nacvik ¢innosti u ponku pod dohledem ucitele

- zahradnické ¢innosti na Skolni zahrad¢ pod dohledem ucitele.

4. Zpisob nakladani s pradlem

Vymeénu Spinavého pradla (vEetné rucnikli) za €isté pradlo provadi povéfeny provozni pracovnik,
v jeho nepfitomnosti ucitelka v ptislusné tridé.

Vymeéna latkovych ruéniki se provadi jedenkrat tydné, pravidla v pondé€li, podle potieby Castéji.
Vymeéna lazkovin se provadi jedenkrat mésicné, v ptipad¢ potieby ihned.

OOPP pro zaméstnance Skoly jsou prany dle rozpisu prani pradla.

5. Opatieni Skoly proti vyskytu vsi

5.1 V ptipadé vyskytu zavSiveni (pedikuldzy), ale i jinych infek¢énich onemocnéni ve Skole je
naprosto nezbytna spoluprace se zdkonnymi zastupci vSech déti.

5.2 Zbavit dité v§i je povinnosti zakonnych zastupct ditéte.
5.3 Povinnosti Skoly je neprodlen¢ informovat zakonné zastupce déti o vyskytu vsi.

5.4 Povinnosti zdkonného zastupce ditéte je:

- zabezpecit takové oSetieni vlasi ditéte, aby byly odstranény v§i 1 hnidy

- dité¢ miize do MS nastoupit az po splnéni predchoziho bodu ( pti predavéani ditéte zakonny
zastupce spolecné s povérenym pracovnikem Skoly provede spole¢né kontrolu vlast ditéte za
splnéni podminky: na k tomu ur¢eném misté¢ mimo ptitomnost jinych lidi).



5.5 V piipadg, ze dité& prichazi do kolektivu MS opakované neodvsivené, lze doporudit, aby o této
skutec¢nosti byl informovany ptislusny organ socidlni péce.

5.6 Zaméstnanci MS maji souhlas od zakonnych zastupcii k prohlizeni vlasi ditéte z diivodu
prevence vyskytu zavSiveni viz. tiskopis Sezndmeni s vnitinimi dokumenty MS. Prohlidka vlast
se provadi zpravidla v umyvarné ( z dtivodu pienosu neprohlizime dité na koberci).

5.7 Kazdému ditéti je k dispozici ptipravek na odvsiveni, ktery mu:

- aplikuje zakonny zastupce v MS na misté k tomu uréeném bez piitomnosti jinych lidi

- zdkonny zastupce dokonci o€istu vlast ditéte podle instrukce k ptipravku (napt. doma omyje vlasy
teplou vodou v ¢asovém intervalu podle pokynu u piipravku)

- po zvéazeni rodinné situace miize byt pfipravek na odstranéni v§i zaptij¢en domti.

5.8 Dité ma pravo na vzdélavani podle Skolského zékona, ale zaroven zdkonni zastupci jsou povinni
dodrzovat skolni fad, ptedpisy a pokyny MS k ochrané zdravi a bezpecnosti.

5. Opatieni proti vyskytu Zloutenky

Ziizovatel MS Obec Dobromilice umoZituje détem s trvalym pobytem v obci a ze spadové obce
Hradany bezplatné o¢kovani proti zloutence. Pro détského lékate je v MS vystaven tiskopis
,OCkovani proti zloutence* a zdkonny zastupce zpétné donese potvrzeni od I¢kare, Ze dit¢ bylo
naockovano.

6. Provozni rad
Tato pfiloha €. 1 k provoznimu fadu byla projednana se v§emi zaméstnanci na provozni porad¢ dne
26. 8. 2024 a je pro vSechny zaméstnance zavazny.

7. Prezencni listina - Seznameni s prilohou €. 1 k provoznimu fadu, je nedilnou soucasti tohoto
provozniho Fadu. Zaméstnanci svym podpisem stvrzuji, Ze provoznimu fadu rozumi a budou
dodrzovat vyse uvedené pozadavky.

Casové:

- novy zameéstnanec, pii nastupu do zaméstnani

- stali zamé&stnanci, na zacatku kazdého Skolniho roku

- stali zamé&stnanci, pfi aktualizaci

V Dobromilicich dne 26. 8. 2024

Mgr. Zdislava Grmelova, MPP
teditela skoly



